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1. Politiche di utilizzo di sistemi di IA 

 

 Google Gemini 

Nell’utilizzo di Google Gemini occorre seguire le seguenti indicazioni:  

- Account Google Gemini tramite il Login di Google workspace for EDU: gli insegnanti 

possono utilizzare gratuitamente Gemini a seguito dell’autorizzazione da parte 

dell’Animatore digitale della applicazione in oggetto. 

- Utilizzo etico: usare Gemini solo per attività conformi alle politiche istituzionali e ai valori 

etici dell’Istituto. 

- Verifica delle informazioni: controllare sempre la veridicità dei dati generati da Gemini, 

soprattutto per decisioni rilevanti. 

- Sorveglianza umana: le conversazioni con Gemini, compresi testi, immagini e audio, 

devono essere esaminate da moderatori umani. 

- Conservazione: le conversazioni possono essere conservate per un massimo di tre 

anni. 

- Tutela delle informazioni personali: gli utilizzatori non devono condividere informazioni 

riservate. 

- Segnalazione di anomalie: riportare immediatamente eventuali errori, risposte 

inappropriate o comportamenti anomali di Gemini ai responsabili IT. 

- Gestione delle credenziali: non condividere dati di accesso o informazioni sensibili con 

Gemini. 

- Limiti sull’automazione: l’Intelligenza Artificiale non deve essere utilizzata per 

automatizzare integralmente processi decisionali legati alla valutazione o 

all’apprendimento, senza l’intervento critico e consapevole del docente. 

- Personalizzazione responsabile: adattare i suggerimenti di Gemini alle esigenze 

istituzionali senza affidarsi totalmente alle risposte fornite. 

- Aggiornamento continuo: seguire eventuali aggiornamenti sulle funzionalità e sulle linee 

guida per l’uso di Gemini. 
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 Canva AI 

Nell’ambito dell’utilizzo di Canva AI, l’Istituto e tutti gli utilizzatori devono garantire il rispetto dei 

seguenti requisiti essenziali: 

- Account Canva tramite il Login di Google workspace for EDU: gli insegnanti possono 

registrarsi gratuitamente per ottenere la versione PRO gratuitamente. 

- Uso responsabile: utilizzare Canva AI solo per scopi istituzionali autorizzati, quali ad 

esempio: Creazione e design AI, Magic Media, Editing e modifica immagini/audio/video, 

Presentazioni, Documenti, Mappe concettuali (lavagna), ecc. 

- Condivisione in tempo reale: le condivisioni sono sempre possibil tra account 

istituzionali 

- Tutela delle informazioni personali: gli utilizzatori non devono condividere informazioni 

riservate. 

- Segnalazione di anomalie: riportare immediatamente eventuali errori, risposte 

inappropriate o comportamenti anomali di Gemini ai responsabili IT. 

- Gestione delle credenziali: non condividere dati di accesso o informazioni sensibili con 

Canva. 

- Personalizzazione responsabile: adattare i suggerimenti di Canva alle esigenze 

istituzionali senza affidarsi totalmente alle risposte fornite. 
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 Adobe Firefly 

Adobe Firefly è un potente strumento creativo, che richiede etica e responsabilità: 

- Creatività: Firefly è un aiuto, non la mente; pertanto, l'idea e la direzione artistica devono 

sempre partire dall’utente. 

- Responsabilità: l’utente è il responsabile di ciò che Firefly genera. Controlla sempre che 

sia appropriato e utile.  

- Etica e diritti: non creare contenuti offensivi, discriminatori o che violino il diritto d'autore. 

- Trasparenza nell'uso: se usi Firefly per un lavoro, indicalo chiaramente con trasparenza. 

- Sperimenta: esplora con i "prompts" per imparare a guidare il sistema al meglio e 

ottenere i risultati ricercati. 

- Privacy: non inserire dati personali o sensibili in Firefly.  

- Sviluppo delle abilità: Firefly potenzia le competenze, ma non le sostituisce. Pertanto, 

occorre sempre fare riferimento alle proprie conoscenze durante l’uso. 

- Uso educativo e segnalazione: va usato solo per finalità istituzionali e, se presenta 

elementi inappropriati o utilizzi scorretti, occorre subito segnalare al referente 

istituzionale. 
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 NotebookLM 

NotebookLM è uno strumento di ricerca, organizzazione e studio assistito da IA, sviluppato da 

Google Labs e alimentato dal modello Gemini. Punta a trasformare documenti complessi in 

contenuti facilmente fruibili grazie a funzionalità avanzate come riassunti, Q&A basato sui tuoi 

file e persino podcast conversazionali, video presentazioni, dotate di grafici e schemi generati 

automaticamente dal software. Gli spazi di lavoro possono essere anche condivisi con altri 

utenti della stessa organizzazione, che potranno interrogare le stesse fonti e anche accedere 

direttamente ad esse.  

Di seguito si riportano le caratteristiche principali: 

- Account Google tramite il Login di Google workspace for EDU: gli insegnanti possono 

utilizzare gratuitamente NotebookLM a seguito dell’autorizzazione da parte 

dell’Animatore digitale della applicazione in oggetto. 

- Uso responsabile: utilizzare il Sistema IA solo per scopi istituzionali autorizzati. 

- Controllo degli utenti: gli utenti sono invitati a evitare di condividere informazioni 

personali o sensibili nelle conversazioni e hanno il controllo sui dati che decidono di 

fornire. 

- Personalizzazione responsabile: adattare i suggerimenti di NotebookLM alle esigenze 

istituzionali senza affidarsi totalmente alle risposte fornite. 

- Generazione di riassunti automatici, visualizzazione concettuale, timeline, guide, FAQ e 

quiz. 

- Modalità chat interattiva per porre domande direttamente sul materiale caricato, sotto 

forma di file su Google Documenti, Google Presentazioni, file pdf, file audio, URL e testi 

copiati e incollati dall'utente. 

- Audio Overviews: creazione di podcast conversazionali in più lingue, incluso l’italiano, 

con possibilità nei podcast generati di interagire vocalmente in diretta con i conduttori, 

senza però modificare il podcast generato in precedenza. 
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- Connessione con fonti ufficiali: le risposte contengono citazioni numerate e rintracciabili 

nelle fonti originali. 

- Vantaggi principali: 1) analizza solo il contenuto caricato dall’utente al fine di migliorare 

l’accuratezza dell’output, seppure senza garantire un’elaborazione integrale del 

contenuto caricato nell’ambito delle successive risposte alle interazioni dell'utente; 2) 

ogni risposta è accompagnata da citazioni tracciabili per consentire all’utente di 

verificare le fonti, seppure senza garantire che le risposte non contengano anche dati di 

input provenienti dalla fase di addestramento del modello di IA generativa Gemini, su cui 

si basa NotebookLM; 3) riduce i tempi di studio e ricerca automatizzando l’elaborazione 

di grandi quantità di dati; 4) modalità audio innovativa che rende i contenuti accessibili 

anche in formato podcast interattivo. 
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N.B. Le suddette indicazioni e linee guida devono essere tenute in considerazione dagli utenti in 

via generale ed estensiva anche con riferimento all’utilizzo di sistemi di IA similari non 

menzionati specificamente. 

 

 

Cremona (CR), ___/___/____ 

 

Il Dirigente Scolastico     Il Presidente del Consiglio di Istituto 

_________________     ___________________ 


